	Российский государственный социальный университет

(Воронежский филиал)
	Факультет повышения квалификации

и профессиональной переподготовки 

	[image: image1.jpg]



Лицензия А №169847 от 16.01.2006 г.

Свидетельство о гос. аккредитации

№ 1326 от 23.06.2008г.
Запись - ежедневно 

с 9.00 до 18.00  

по адресу: г. Воронеж, 

ул. Ленинградская, 62, кабинет 307 (3-й этаж), 

телефоны — 54-79-55, 54-70-73, 54-73-59

	В рамках целевого финансирования переобучения  работников, находящихся под риском увольнения проводит набор данной категории граждан по следующим программам:

1. Социальная работа – 3 месяца
(нормативные аспекты социальной работы, 

психологические дисциплины, 

практические занятия)
2. Автоматизированный бухгалтерский учет – 2 месяца

(компьютерная грамотность, делопроизводство, основы бухучета, автоматизация бухучета)

3. Оператор ЭВМ – 2 месяца

(навыки быстрого набора текста, делопроизводство, компьютерная грамотность офисных программ)

4. Секретарь-референт – 2 месяца

(делопроизводство, основы психологии, деловое общение, компьютерная грамотность офисных программ и периферийного оборудования)

5. Бухгалтерский учет (бухгалтер) – 

3 месяца

(налоги и налогообложение, 

бухгалтерский учет, 

бухгалтерская и налоговая отчетность, компьютерная грамотность, автоматизированный бухучет)

6. Менеджер: - 3 месяца

· менеджер по персоналу,

· офис-менеджер

· менеджер в сфере экономики

(деловое общение, делопроизводство, психологический тренинг, компьютерная грамотность офисных программ, бухгалтерский учет, финансы, налогообложение, менеджмент, кадровый менеджмент, деловая (ролевая) игра)


